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ДУМА АСИНОВСКОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ
Проект

от                                                                                                                                                 № 
г. Асино



Об утверждении Положения «О представительских
 и иных расходах органов местного самоуправления
 муниципального образования «Асиновский район
 Томской области» 

            В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ДУМА АСИНОВСКОГО РАЙОНА РЕШИЛА:

 1. Утвердить Положение «О представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» согласно приложению к настоящему решению.
              2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в сетевом издании - официальный сайт муниципального образования «Асиновский район» http://asino.ru, вступает в силу со дня его официального опубликования.
              3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на бюджетно-финансовый комитет Думы Асиновского района.



Председатель Думы Асиновского района                                                       Л.Н.Флигинских




Глава Асиновского района                                                                                 Н.А.Данильчук 






Приложение 
к решению Думы Асиновского района
«Об утверждении Положения о представительских
и иных расходах органов местного самоуправления
муниципального образования «Асиновский район
Томской области» от __________2026 №____




Положение
О представительских и прочих расходов органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области»


[bookmark: Par40]Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» (далее  по тексту - Положение) разработано в целях упорядочения использования средств на представительские и иные расходы в органах местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области».
2. В Положении используются следующие понятия:
мероприятие - официальный приём, Совет территорий муниципальных образований муниципального района, конференция, заседание, совещание,  встречи, Собрания депутатов муниципального образования, депутатские слушания, комиссия, семинар, конкурс, торжественное (праздничное) мероприятие, проводимые с участием официальных лиц;
представительские расходы - это расходы органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» (далее по тексту – органы местного самоуправления), связанные с проведением мероприятий и (или) обслуживанием участников данных мероприятий;
иные расходы – это расходы органов местного самоуправления, связанные:
- с участием представителей органов местного самоуправления в мероприятиях, организованных органами местного самоуправления иных муниципальных образований Асиновского района и Томской области или организациями независимо от организационно-правовой формы собственности, общественными объединениями;
- с участием представителей органов местного самоуправления в траурных мероприятиях в связи со смертью ветеранов и участников боевых действий, заслуженных жителей и почётных граждан, внесших значительный вклад в развитие Асиновского района
официальные лица (участники мероприятия) - лица, являющиеся представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, учреждений, имеющие соответствующие полномочия на участие в мероприятии;
3. Официальный прием от имени органов местного самоуправления вправе вести:
- Глава Асиновского района;
-Заместители Главы Асиновского района
- Председатель Думы Асиновского района;
- Заместитель Председателя Думы Асиновского района.

[bookmark: Par58]Статья 2. Состав и предельные нормативы представительских и иных расходов 

1. К представительским расходам на мероприятия относятся:
- расходы на официальный прием и (или) обслуживание официальных лиц, участвующих в представительских мероприятиях (услуги по организации питания)
- расходы на организацию кофе-пауз;
-.расходы на транспортное обеспечение доставки официальных лиц  к месту проведения мероприятия и обратно.
2. К иным расходам на мероприятия относятся:
- расходы на приобретение цветов, корзин, венков (венков с траурными лентами), ценных подарков или сувениров;
- расходы на приобретение раздаточного материала при проведении мероприятий;
- расходы на транспортное обеспечение доставки лиц участвующих в мероприятии к месту проведения мероприятия и обратно;
- расходы на оформление помещения для проведения торжественного мероприятия.
3. Предельные нормативы представительских и иных расходов устанавливаются согласно приложению 1 к настоящему Положению.

[bookmark: Par94]Статья 3. Порядок использования средств на представительские и иные расходы, документальное оформление
1.Орган местного самоуправления (либо его структурное подразделение), инициировавший проведение мероприятия готовит следующие документы:
 - распоряжение администрации Асиновского района о проведении мероприятия; 
- программу мероприятия по форме согласно приложению №2 к настоящему Положению;
 - смету расходов по форме согласно приложению №3 к настоящему Положению;.
2. Распоряжение о проведении мероприятия в обязательном порядке должно содержать: 
- наименование мероприятия;
-место, дату и время проведения мероприятия;
- наименование лиц, ответственных за проведение мероприятия;
Распоряжением утверждается программа мероприятия и смета расходов на организацию мероприятия.

3. Проведение мероприятий осуществляется соответствующими органами местного самоуправления либо сторонними организациями по договорам, как в комплексе, так и по отдельным видам услуг.
4. Использование средств на представительские и иные расходы осуществляется в пределах средств утвержденной бюджетной сметы на текущий финансовый год ответственного исполнителя мероприятия.
5. В течение пяти рабочих дней после окончания мероприятия лицо, ответственное за проведение мероприятия представляет руководителю соответствующего органа местного самоуправления (структурного подразделения органа местного самоуправления) отчет о произведенных расходах по форме согласно приложению 4 и (или) 5 к настоящему Положению.
6. В течение трёх рабочих дней утвержденный руководителем отчет предоставляется в отдел (специалисту) для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете.
7. Осуществление представительских и иных расходов должно быть подтверждено первичными расходными документами, к которым относятся: договоры, контракты, счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты и другие документы, свидетельствующие о размере произведенных расходов. 
8. В случае если стоимость подарка (сувенира) превышает три тысячи рублей, заключается договор дарения в письменной форме.
9. Приобретенные в целях награждения, дарения  материальные ценности (подарки, сувениры и т.д.) подлежат оприходованию и отражаются в бухгалтерском (бюджетном учете) соответствующего органа местного самоуправления муниципального образования. Списание указанных материальных ценностей осуществляется в установленном порядке.

[bookmark: Par126]Статья 4. Заключительные положения

1. Контроль за целевым и эффективным использованием бюджетных средств, предусмотренных на представительские и иные расходы, осуществляют органы муниципального финансового контроля.
2. Ответственность за целевое и эффективное использование бюджетных средств, предусмотренных на представительские и иные расходы, несет руководитель органа местного самоуправления, ответственного за проведение мероприятия.








































Приложение 1 
к Положению о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» 
Предельные нормы расходов на мероприятия

	№№
п/п
	Наименование показателей
	Норма в руб.

	1.
	расходы на официальный прием и (или) обслуживание официальных лиц, участвующих в представительских мероприятиях (услуги по организации питания)
( на одного участника)
	до 2000,0

	2.
	расходы на организацию кофе-пауз
( на одного участника)
	до 700,0

	3.
	расходы на приобретение цветов
(1 букет)
расходы на приобретение корзин цветов
для возложения к памятникам, мемориалам в связи с памятными датами
	до 5000,0

до 15000,0

	3.
	расходы на приобретение венков (венков с траурными лентами)
(1 штука) 
	до 8000,0



	4.
	расходы на приобретение ценных подарков или сувениров:
- для вручения юридическому лицу:
- для вручения физическому лицу:
	

до 50000,0
до 30000,0

	5.
	расходы на приобретение раздаточного материала при проведении мероприятий 
(на одного участника)
	до 500,0

	6.
	расходы на транспортное обеспечение доставки официальных лиц и лиц, участвующих в мероприятиях к месту проведения мероприятия и обратно 
	по фактическим затратам

	7.
	расходы на оформление помещения для проведения торжественного мероприятия
	по фактическим затратам














Приложение 2 
к Положению о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» 

ПРОГРАММА
проведения _______________________________________________________
(наименование мероприятия)

Орган местного самоуправления
__________________________________________________________________

Цель проведения мероприятия (вопросы) ______________________________________
Дата проведения: с ____________по ___________

Место проведения:
__________________________________________________________________

Приглашенные официальные лица (список прилагается):
__________________________________________________________________

	№  
	мероприятие
	  Дата  
	 Время  

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Ответственное лицо: ________________/ __________________/



















Приложение 3 
к Положению о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» 


УТВЕРЖДАЮ
___________ __________
 (подпись)                  (Ф.И.О.)


СМЕТА
РАСХОДОВ НА ПРОВЕДЕНИЕ
______________________________________________________________
(наименование мероприятия)
_______________________________________________________________

Место проведения ___________________
Дата проведения    ___________________
Приглашенные (официальные) лица в кол-ве ____ чел.
Официальные лица со стороны органа местного самоуправления_____ чел.
Источник финансирования ________________________________________

	№
	   Наименование расходов (состав расходов)    
	Кол-во
	Суммы (руб.)


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО:                                        
	
	



Подпись отчетного лица
___________________/__________________/_______________
     (должность)                                       (Ф.И.О.)                            (подпись)            
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Приложение 4 
к Положению о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» 



УТВЕРЖДАЮ
___________ __________
 (подпись)                  (Ф.И.О.)
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ОТЧЕТ
 № ____                                                                                от __________ 20__ г.
о произведенных представительских расходах

В целях ___________________________________________________________
                                            (наименование органа местного самоуправления)
были проведены __________________________________________________
                                                         (наименование мероприятия)
Количество присутствующих: ____ чел.,

Источники финансирования
__________________________________________________________________

Подтверждающие документы прилагаются на _____ листах.

Подпись отчетного лица
_________________/ ________________/ __________________________
  (должность)                                   (подпись)                                              (Ф.И.О.)             
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Приложение 5 
к Положению о представительских и иных расходах органов местного самоуправления муниципального образования «Асиновский район Томской области» 

УТВЕРЖДАЮ
___________ __________
 (подпись)                  (Ф.И.О.)


ОТЧЕТ № ____
от __________ 20__ г.
о произведенных иных расходах

В целях____________________________________________________________
                              (наименование мероприятия, реквизиты распорядительного документа)
были приобретены _______________________________________________
                                                                           (наименование расходов)
Присутствовали на мероприятии:
1.______________________________
2.______________________________
3.______________________________

Приобретенные материальные ценности использованы на:
1. Вручение ценного подарка

	Наименование 
юридического
(Ф.И.О физического) 
    лица     
	  Должностное  
 лицо (Ф.И.О.  
  физ. лица)   
	   Наименование   
   материальных   
    ценностей     
	Количество 
	 Сумма  

	
	
	
	
	



2. Иные цели (указать, какие) ____________________________________

	Наименование 
юридического 
    лица  (Ф.И.О физического лица)  
	  Должностное  
 лицо (Ф.И.О.  
  физ. лица)   
	   Наименование   
   материальных   
    ценностей     
	Количество 
	 Сумма  

	
	
	
	
	



Источник финансирования_____________________________________
Подтверждающие документы прилагаются на _____ листах.

Подпись отчетного лица
_________________/ ________________/ __________________________
  (должность)                         (подпись)                                              (Ф.И.О.)         
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